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Let op: 
Bewaar de uitnodiging en het evaluatieverslag van deze editie samen met dit ingevulde Samenvattingsblad. 

Zo wordt alle relevante informatie overzichtelijk en compleet vastgelegd voor toekomstig gebruik.

Dit document is ontwikkeld vanuit het Project Versterken Hospicezorg, fase 2. Met dit project hebben we in regionale projecten een impuls gegeven  

aan het toekomstbestendig inrichten van hospicezorg. Binnen de regio van Propallia hebben we in zeven projecten vanuit de praktijk van de  

hospicevoorzieningen hieraan gewerkt. Bij elk project hebben we er ook voor gezorgd dat onze inzichten en ervaringen vertaald zijn in een product dat 

andere hospicevoorzieningen ook kan helpen bij het versterken van de hospicezorg. Aan dit project is gewerkt door medewerkers van VPTZ Delft en 

Beukenrode.
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Samenvattingsblad 
Themabijeenkomst rondom Palliatieve Zorg

Specifiek voor vrijwilligers, verzorgenden en hulpverleners werkzaam  
in een hospicevoorziening. 

Algemene informatie over deze editie

Vraag Antwoord

Wat is de datum van de bijeenkomst?

Wat is de naam/het onderwerp van de bijeenkomst?

Hoeveelste editie is dit?

Wie is de organisator?

Bij wie is deze editie geborgd en/of wie is eigenaar?

Wat is het beschikbare budget?

In welke begroting is dit opgenomen?

Welke betrokken organisaties/personen werken mee?

Wat waren de gebruikte communicatiekanalen?

Hoeveel deelnemers hebben zich aangemeld?

Hoeveel deelnemers waren daadwerkelijk aanwezig?
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Keuze onderwerp en invulling bijeenkomst

Vraag Antwoord

Wat is de toelichting op de keuze voor het onderwerp?

Wat is de toelichting op de keuze voor de spreker?

Wat is de toelichting op de verdere invulling van de 
bijeenkomst?

Kostenoverzicht - Kosten eerste inschatting/offertes

Kostenposten Bedragen inclusief btw

Locatie

Drank en hapjes 

Spreker 

Totaal:

Kostenoverzicht - Daadwerkelijke kosten

Kostenposten Bedragen inclusief btw

Locatie inclusief drank

Hapjes

Spreker

Totaal:

Verzendlijst

Instelling Contactpersoon Doorgezet via  
(mail/nieuwsbrief etc.)
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Overdracht en leerpunten

Op basis van eigen ervaring en het evaluatieverslag

Vraag Antwoord

Wat waren de belangrijkste successen en wat heeft 
goed gewerkt?

Wat waren de knelpunten of uitdagingen en hoe zijn 
deze opgelost?

Wat zijn de adviezen of aanbevelingen voor  
toekomstige organisatoren?

Aanvullende opmerkingen

Zie evaluatieverslag

Volgende editie

Vraag Antwoord

Wat is de geplande datum of maand?

Hoeveelste editie zal dit zijn?

Wie is de organisator?

Bij wie is de volgende editie geborgd en/of wie is 
eigenaar?

Welke betrokken organisaties/personen werken mee 
aan de volgende editie?

Wat is het beschikbare budget voor de volgende 
editie?

In welke begroting is dit opgenomen, of hoe moet dit 
geregeld worden?

Wat is het verwachte aantal deelnemers?
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